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CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES N°. 01/2026

A Fundacdo de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensdo (FAEPE), torna publico, para conhecimento
dos interessados, a realizacdo de Credenciamento de Fornecedores, por meio da Comissao de Selecao
Publica, designada pela Portaria n°. 13, de 14 de maio de 2025.

A tramitacdo deste Credenciamento adotara a forma eletrénica, e toda documentacdo devera ser
enviada ao e-mail: credenciamento@faepe.org.br, especificando no assunto do e-mail o nimero do
Credenciamento de referéncia. Todos os atos intrinsecos deste Credenciamento serdo publicados no
site da FAEPE.

O Instrumento Convocatdrio podera ser obtido na integra no sitio: www.faepe.org.br ou solicitado por
e-mail credenciamento@faepe.org.br

O presente procedimento de Credenciamento serd regido pelo Decreto n.° 8.241/14, Lei n°.
14.133/21, nos dispositivos pertinentes ao credenciamento, e demais legislacdes pertinentes, bem
como pelas clausulas e condi¢Ges constantes deste instrumento convocatorio e seus Anexos.

1. DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem como objeto o Credenciamento de empresas especializadas para
prestacdo de servicos eventuais de reserva, emissdo, remarcacdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais, de emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional e de transportes térreos,
para contratacfes futuras, visando atender as necessidades da FAEPE, conforme especificacBes
constantes no Termo de Referéncia — Anexo | deste instrumento convocatdrio.

2. DA PARTICIPACAO DO CREDENCIAMENTO

2.1. Nao poderéo participar do Credenciamento:

2.1.1. Empresas que estejam sob regime de faléncia, liquidacdo, recuperacdo judicial ou
extrajudicial e dissolucéo, e suspensas do direito de contratar ou inadimplentes perante a FAEPE;

2.1.2. Empresas declaradas inidoneas, suspensas ou impedidas por quaisquer 6rgdos ou entidades
publicas federal, estadual ou municipal;

2.1.3. Empresas reunidas em consorcio;
2.1.4. Empresas enquadradas nas vedacOes estabelecidas pelo Art. 14 da Lei n° 14.133/21.
3. DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS

3.1. As solicitagdes de esclarecimentos poderdo ser efetuadas pelas empresas interessadas em se
credenciar exclusivamente pelo e-mail credenciamento@faepe.org.br.

3.1.1. Os questionamentos serdo disponibilizados para todos os interessados, no sitio
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www.faepe.org.br para ciéncia de qualquer interessado.
4. DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO

4.1. As empresas interessadas em participar deste Credenciamento, deverdo enviar sua
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO ao endereco de e-mail: credenciamento@faepe.org.br,
destinados a Comissdo de Selecdo, contendo obrigatoriamente, no assunto e no corpo do e-mail, 0s
dizeres:

CREDENCIAMENTO N° 01/2026 - RAZAO SOCIAL DA EMPRESA -
DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

42. A empresa que enviar os documentos ao e-mail supracitado, recebera uma resposta de
confirmagdo. Esta confirmacdo do recebimento ndo configura a legitimagdo da documentacéo e
admissdo no Credenciamento, apenas assegura o recebimento dos documentos enviados.

5. DA HABILITACAO

5.1. A comprovacdo da habilitacdo dos interessados sera realizada mediante o envio eletrénico dos
seguintes documentos:

5.1.1. Relativo a habilitacdo juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no caso de
sociedades comerciais, e acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, no caso

de sociedades por agoes;

C) inscricéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio; e

d) declaracdo de que ndo estd inscrita em cadastros nacionais de empresas punidas pela
administracdo publica (Anexo I1).

5.1.2. Relativo a regularidade fiscal e trabalhista:
a) prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo unificada Federal e de Contribuicdes
Sociais), Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente,

na forma da lei;

b) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
—FGTS, que comprove situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; e

C) prova de regularidade trabalhista por meio da apresentacdo de Certiddo Negativa ou Positiva de
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Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho.
5.1.3. Relativo a qualificacdo econdémico-financeira:

a) certiddo negativa de faléncia ou de recuperacéo judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

b) balango patrimonial e demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio social ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios;

) os documentos devem estar registrados na Junta Comercial ou, em se tratando de sociedades civis,
no Registro Civil de Pessoas Juridicas ou em cartério de Registro de Titulos e Documentos;

c.1) As empresas criadas no exercicio em curso devem cumprir a exigéncia deste item mediante a
apresentacdo de Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da proponente;

c.2) A comprovacéo de boa situacéo financeira sera efetuada a partir dos seguintes indices que devem
apresentar valor igual ou superior a 1,0 (um): indice de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), devidamente atestado por contador com registro no CRC (Conselho
Regional de Contabilidade), resultantes da aplicacdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total. Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante. Passivo Circulante

5.1.4. Relativo a qualificacdo técnica:

a) Atestado de capacidade técnica em nome da proponente, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto deste Credenciamento;

b) Declaracdo expedida por companhias aéreas ou consolidadoras, com datas ndo inferiores a 30
(trinta) dias da publicagdo do instrumento convocatorio, comprovando que é possuidora de crédito e

encontra-se em situacao regular perante estas;

¢) Comprovante atualizado de registro préprio junto ao Ministério de Turismo, nos termos da Lei n°.
11.771/08, regulamentada pelo Decreto n°. 7.381/10.

5.1.5. Relativo a qualificagdo de idoneidade:
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a) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica - CNJ, no endereco eletronico:
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

b) Certiddo Negativa de Licitantes Inidoneos emitida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, no
endereco eletronico: https://portal.tcu.gov.br/carta-de- servicos/certidoes.

6. DA OPERACIONALIZACAO DAS CONTRATAGCOES DOS SERVIGCOS
CREDENCIADOS

6.1. Apos a conclusdo do processo de credenciamento e a homologacdo dos fornecedores aptos, a
contratacdo dos servigos especificos, conforme o objeto descrito no Item 1 deste Instrumento
Convocatorio, serd realizada de acordo com a demanda da FAEPE.

6.2. A selecdo da empresa credenciada para cada demanda especifica se dard por meio de um
procedimento de "Mini-Cotagd0", visando garantir a obtencdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo Publica, observando-se os principios da economicidade, impessoalidade e eficiéncia.

6.3. Os detalhes operacionais, prazos e critérios para a realizacdo das Mini-Cotagoes serdo definidos e
detalhados no Anexo | — Termo de Referéncia deste Credenciamento, e complementados, quando
aplicavel, no Anexo 111 — Minuta de Termo de Contrato.

7. DO RECURSO

7.1 Da decisdo acerca do credenciamento o participante podera no prazo de 01 (um) dia dtil
manifestar intengdo de recorrer via e-mail credenciamento@faepe.org.br, quando Ihe serd concedido
0 prazo 3 (trés) dias Uteis para apresentacao das razdes, conforme disposto no §3° do art. 30 do Decreto
n° 8.241/14;

7.1 A primeira decisdo de credenciamento sera divulgada no dia 03/01/2026, dos pedidos de
credenciamento realizados até as 17:00 (quinze horas) do dia 01/02/2026;

7.2 Os demais pedidos de credenciamento realizados ap6s o prazo do primeiro julgamento serdo
decididos e publicados de acordo com a ordem de chegada e em até 5 (cinco) dias Gteis, contados do
envio da documentacdo pelo participante;

7.3 As demais empresas ficam, desde logo, intimadas a apresentar suas contrarrazdes, caso
queiram, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar do término do prazo recursal, sendo-lhes assegurada
vista ao processo, conforme disposto no §4° do art. 30 do Decreto n° 8.241/14;

7.4 O recurso e as contrarrazbes deverdo ser encaminhados ao endereco de e-mail:
credenciamento@faepe.org.br,

7.5 O recurso contra a decisdo da Comissao de Credenciamento ndo tera efeito suspensivo;

7.6 Nao serdo conhecidos 0s recursos interpostos sem motivacdo ou intempestivos;
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7.7 O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

7.8 A falta de manifestagdo temporal da interessada importaré na precluséo do direito de recorrer;

7.9 O recurso devera ser em fase recursal Unica, dirigido a comissdo de Sele¢do, a qual, se ndo a
reconsiderar, 0 encaminhara a autoridade méaxima da FAEPE para decisdo final no prazo de 05
(cinco) dias uteis.

8 DO TERMO DE CONTRATO

8.1 Sera firmado Termo de Contrato (Anexo I11), com a empresa Credenciada que sera convocada
para sua assinatura, nos termos do art. 40, 11, do Decreto n°. 8.241/14;

8.2 Nao sera admitida a subcontratacdo parcial ou total do fornecimento;

8.3 O Termo de Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses e podera ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, a fim de se manter condigdes mais vantajosas para FAEPE, por termo aditivo.

9 DAS PENALIDADES

9.1 Pelo atraso injustificado na entrega do objeto, sera aplicada multa moratéria de 0,5% (cinco
décimos por cento) por dia de atraso, limitada a 20% (vinte por cento) do valor total atualizado da
Autorizagdo de Servigo prestado, acrescida dos juros e corregdo monetaria;

9.2 Caberé adevolucéo integral do valor pago & FAEPE, acrescido dos juros e corre¢do monetéria,
em caso de pagamento antecipado a contratada, sem prejuizo da suspensao de contratar com a FAEPE
pelo prazo de até 2 (dois) anos;

9.3 Ocorrendo 0 ndo cumprimento total ou parcial deste instrumento convocatoério, a FAEPE
podera aplicar a multa de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total, e atualizado da
Autorizagdo de Servico prestado e dos Aditivos se for o caso;

9.4 A multa poderd ser descontada dos pagamentos devidos pela FAEPE ou ainda, cobrados
judicialmente;

9.5 O descumprimento do prazo de entrega ou descumprimento total ou parcial das obrigacdes
constante neste instrumento convocatério e seus anexos, podera acarretar a suspensao da empresa do
cadastro de fornecedores da FAEPE, ficando suspensa de contratar com a FAEPE por até 2 (dois)
anos, sem prejuizo da aplicacdo das demais penalidades.

10 REVOGACAO DO CREDENCIAMENTO

10.1 A autoridade competente podera revogar o Credenciamento em face das razdes de interesse
préprio pertinente e suficiente para justificar tal conduta, de oficio ou por provocacao de qualquer
interessado, mediante ato escrito e fundamentado.
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11 DO DESCREDENCIAMENTO

11.1 A inexecucdo total ou parcial do Contrato de Prestacdo de Servico ensejara o
descredenciamento da credenciada com as consequéncias avencadas e as previstas em lei ou
regulamento.

11.2 Constituem motivo para descredenciamento:

11.2.1 O ndo cumprimento de clausulas, especificacbes ou prazos;

11.2.2 O atraso injustificado no inicio da execucdo das obrigacbes compromissadas neste
Instrumento;

11.2.3 A paralisacao do servigo, sem justa causa e prévia comunicagdo & FAEPE;

11.2.4 A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo da CREDENCIADA com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, nao
admitidas neste Instrumento, salvo se com prévia autorizacao;

11.2.5 O cometimento reiterado de faltas na sua execucao;

11.2.6 A decretacdo de faléncia ou a instauracéo de insolvéncia civil;

11.2.7 A dissolucédo da CREDENCIADA;

11.2.8 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da CREDENCIADA, que
prejudique a execucado deste Instrumento;

11.2.9 Razles de interesse FAEPE, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da a FAEPE e exaradas no processo a que se refere este

Instrumento;

11.2.10 A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo deste instrumento;

11.3 Os casos de descredenciamento serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contradit6rio e a ampla defesa;

11.4 O descredenciamento podera ser:

11.4.1 Determinado por ato unilateral e escrito da FAEPE, nos casos enumerado nos subitens do
item 10.2;

11.4.2 Por Acordo entre as partes, reduzida a termo no processo;

11.5 O descredenciamento devera ser precedido de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente;
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11.6 O descredenciamento por descumprimento das clausulas contratuais podera acarretar
indenizacgdes, bem como a retencdo dos creditos decorrentes deste instrumento, até o limite dos
prejuizos causados a FAEPE, além das sang¢des previstas neste instrumento.

12 DO PAGAMENTO PELOS SERVICOS PRESTADOS

12.1 O pagamento serd efetuado pela FAEPE mediante crédito bancério, em conta corrente de
titularidade da empresa contratada, no prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do
adimplemento da obrigagéo, de acordo com o fornecimento efetivamente executado, correspondente
ao contratado e atestado pelo beneficiario do servico;

12.2 A contratada devera obrigatoriamente emitir Nota Fiscal de Servi¢o Eletronica ou Fatura,
contendo 0 mesmo CNPJ da ordem de compra para efeito de pagamento, onde devera constar a
identificacdo do objeto, 0 nimero da ordem de compra, 0 nimero do Projeto e o nimero do Termo
de Contrato;

12.3 A Nota Fiscal de Servigo Eletronica ou Fatura apresentada pela contratada no momento da
entrega do servigo devera vir com o numero do Banco, Agéncia e Conta Corrente para pagamento;

12.4 Nenhum pagamento serd efetuado a empresa contratada enquanto pendente o adimplemento
de quaisquer obrigacdes.

13 ANEXOS
14 ANEXO | — Termo de Referéncia;
15 ANEXO Il — Declaragéo de Atendimento aos Requisitos de Habilitaco;

16 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.

Lavras, 28 de janeiro de 2026

MATH EUS VlTOR Assinado de forma digital por

MATHEUS VITOR

MENDES:08536555 MENDES:08536555610
Dados: 2026.01.30 16:07:37

610 -03'00"

Matheus Vitor Mendes
Diretor Administrativo — FAEPE
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA CREDENCIAMENTO Ne. 01/2026

1. DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem como objeto o Credenciamento de empresas especializadas
para prestacdo de servicos eventuais de reserva, emissdo, remarcacdo de passagens aéreas
nacionais e internacionais, emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional e de
transportes terrestres, para contratagdes futuras, visando a atender as necessidades da
FAEPE, conforme as condi¢es estabelecidas no instrumento convocatorio e seus anexos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo atendera no regular cumprimento da missdo institucional, em
razao das continuas fungdes desempenhadas pelos pesquisadores da Universidade Federal de
Lavras e colaboradores da FAEPE no ambito institucional e do seu interesse em diversos
segmentos, tais como: treinamentos, cursos, congressos, seminarios, dentre outras. Diante
disso, faz-se necessaria a contratacdo de empresas especializadas, na qualidade de mediadora
entre a FAEPE e as diversas empresas aéreas, para prestacao de servigos de reserva, emissao,
marcacdo, remarcacao e fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais e
outras atividades correlatas.

3. DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1. A CONTRATADA serd remunerada pelo regime de Valor de Transagdo (Transaction
Fee). Por esse regime, a CONTRATADA cobrara um valor por transacao realizada, que sera
Unica remuneracao devida pela prestacdo dos servicos.

3.2. O valor a ser pago pela FAEPE por cada servico, sera o valor do servico solicitado,
acrescido do pre¢o do Valor por Transagéo, ou seja, sera calculado de acordo com a seguinte
formula:

VF =VS + VT, onde:
VF = Valor da Fatura (valor a ser pago)
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VS = Valor do Servic¢o (bilhete mais taxa de embarque e seguro, se houver) VT = Valor
de Transacgdo

3.3. Para efeitos de pagamento, serd considerado um valor Unico de transacdo, para
quaisquer dos servigos listados abaixo:

» Emisséo de bilhete de ida e de volta por uma mesma companhia aérea;

» Reemisséo de bilhete decorrente de remarcacéo de bilhete ndo utilizado (ndo voado);
» Emisséo de bilhete somente ida ou somente volta;

» Emisséo de seguro viagem.

3.4. Emissao de bilhetes de ida e volta por companhias aéreas diferentes serd considerada
como duas transacdes e, portanto, o valor destas devera constar separadamente para cada
bilhete.

3.5. Para efeito de remuneracdo serdo considerados, Unica e exclusivamente, 0s servicos
requisitados pela FAEPE e em conformidade com o objeto do presente credenciamento.

4. SOBRE AS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1. O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de
servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes promocionais.

4.1.1. Serdo repassadas a FAEPE as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as
exigéncias para esse fim.

4.1.2. Serdo repassadas a FAEPE as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver com as
companhias aéreas, inclusive as tarifas-acordo porventura negociadas.

4.1.3. A FAEPE reserva-se o direito de solicitar a comprovacao do valor vigente das tarifas,
na data da emissdo dos bilhetes de passagens, sempre que julgar necessario.

5. AS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens,
especialmente quanto ao fornecimento de passagens;

5.1.1. Pagar as companhias aéreas ou consolidadoras, nos prazos pactuados em suas avencas
especificas, os bilhetes emitidos, eximindo a FAEPE por esse pagamento, sob qualquer
hipotese, solidaria ou subsidiariamente;

5.2. Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana,
por meio de telefone fixo de custo local ou 0800, e celular, bem como de outros recursos a
serem disponibilizados pela CONTRATADA, o0s quais deverdo permitir ao(s) usuario(s)
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responsavel(eis) realizar alteracdo ou emissdo de bilhete, inclusive em dias ndo Uteis e
horarios ndo comerciais;

5.3. Fornecer ferramenta “online” de autoagendamento (self booking), disponivel 24 horas
por dia durante todos os dias da semana, inclusive em domingos e feriados, para que 0s
usuarios da FAEPE possam efetuar as reservas, devendo essa ferramenta atender aos
seguintes requisitos:

5.3.1. Acesso via rede mundial de computadores (world wide web);

5.3.2. Acesso a aplicacdo Web utilizando protocolo SSL, com certificado digital de servidor
emitido por Autoridade Autenticadora confiavel, cadastrada na base de certificados padrédo
do Internet Explorer;

5.3.3. Servicos de reserva de passagens aéreas, no Brasil e no exterior;

5.3.4. Disponibilizagdo das tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas, sem prejuizo
de demonstrar o desconto contratual incidente, se for o caso;

5.3.5. Entrega de comprovantes ao usuario dos servicos de viagem por e-mail e, quando
exigido pela FAEPE, também em meio fisico (papel);

5.3.6. Possibilidade de customizacdo das regras aplicaveis as viagens, bem como
flexibilidade para permitir eventuais alteracoes;

5.3.7. Permitir a gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as
viagens programadas pela FAEPE, com fluxo online de aprovacao e relatorios gerenciais das
atividades, incluindo as funcionalidades de self-booking e selfticket; e

5.3.8. Oferecer tela Unica de consulta simultanea a todos os v6os das principais companhias
aéreas nacionais, constando trechos, vdos, horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco;

5.4. Capacitar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis contados do inicio da prestacdo dos servicos, 0s
usuérios da Contratante a utilizar a ferramenta de autoagendamento (self-booking), ficando
a cargo da propria CONTRATADA os custos dessa capacitagao;

5.4.1. O treinamento, que sera realizado nas dependéncias da FAEPE, devera capacitar
aproximadamente 5 (cinco) usuérios e devera ter a duracdo minima de 4 (quatro) horas;

5.4.2. A FAEPE podera requisitar a realizagdo de novo treinamento, em condicdes similares
as referidas no item 5.4.1, o qual devera ser realizado no prazo de 2 (dois) dias, contados da
comunicacdo a CONTRATADA, no caso de alteracdo no sistema de auto agendamento,
guando efetuado pela agéncia;
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5.4.3. A CONTRATADA esta obrigada, ainda, a prestar, quando solicitado, as informacdes
aos demais colaboradores da FAEPE a respeito da utilizacdo do autoagendamento (Self-
booking);

5.5. Pesquisar tarifas, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem
sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor
valor;

5.6. Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos
por linhas regulares de transporte aéreo; emitir ordens de passagens para todas as cidades
atendidas por linhas regulares de transporte aéreo;

5.7. Orgar, reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as
passagens aéreas para as rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno;

5.8. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das
companhias aéreas do setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

5.9. Apresentar alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas
e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacao das
reservas solicitadas;

5.10. Efetuar reservas e emissao de bilhetes em caréater de urgéncia, quando solicitada pela
FAEPE, que podera ocorrer fora do horério de expediente, inclusive sdbados, domingos e
feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposicéo do beneficiario- passageiro em tempo
habil para o seu embarque;

5.11. Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor responsavel,
colaborador da FAEPE, pelo servigo no ambito da CONTRATANTE ou a outro designado,
por e-mail ou em meio fisico, no prazo de até 2 (duas) horas para trechos nacionais ou
internacionais, contado do envio da autoriza¢do de emissao da passagem, salvo se solicitados
fora do horario de expediente da CONTRATADA;

5.11.1. No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem,
havendo majoracdo da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca ficara a
encargo da CONTRATADA, sem quaisquer dnus a FAEPE;

5.11.2. Quando os bilhetes forem solicitados fora do horario de expediente, o prazo, a forma
e o0 local de entrega deverao ser previamente combinados com o solicitante;

5.12. Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e trechos nao
utilizados, a partir de solicitagcdo da FAEPE;

5.13. Substituir passagens (remarcacéo) quando ocorrer mudancas de itineréario de viagem ou
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de desdobramento de percurso, mediante solicitagdo da FAEPE;
a) quando houver aumento de custo — emitir ordem de debito pelo valor complementar; e

b) quando houver diminuicéo de custo — emitir ordem de crédito a favor da FAEPE, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificacdo. O crédito devera
ser depositado imediatamente em conta corrente especifica informada pela FAEPE t&o logo
seja emitida a ordem de crédito;

5.14. Prestar assessoramento para defini¢cdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida
e chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da emissao das
passagens aéreas internacionais;

5.15. Efetuar os servigos contratados na agéncia, sempre que for demandado pela FAEPE;

5.16. Além das obrigacdes especificas dispostas neste documento, a CONTRATADA deve
cumprir os dispostos no Termo de Contrato;

5.17. ACONTRATADA devera manter seu cadastro atualizado e regular na FAEPE durante
a vigéncia do contrato, sob pena de ndo executar 0s servicos.

6. DOS CRITERIOS E PROCEDIMENTOS PARA A CONTRATACAO DE SERVICOS
ESPECIFICOS (MINI-COTACAO)

6.1 As contratacdes dos servigos de reserva, emissao, remarcacdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais, de emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional e de transportes térreos
serdo realizadas de forma pontual, por meio de "Mini-Cotac6es", a serem conduzidas pela FAEPE
junto as empresas devidamente credenciadas, sempre que surgir uma demanda especifica.

6.2. Procedimento da Mini-Cotacao:

a) Solicitacdo de Proposta: Diante de uma necessidade de servico, a FAEPE encaminhara, por e-
mail, uma "Solicitacdo de Proposta Especifica (SPE)" para todas as empresas credenciadas aptas a
prestar o servico demandado. A SPE contera todas as especificagdes técnicas, datas, destinos,
quantidades e quaisquer outros requisitos necessarios para a perfeita execucao do servico;

b) Envio das Propostas: As empresas credenciadas deverdo enviar suas propostas detalhadas,
contendo o prego global do servigo solicitado e demais condigdes comerciais, para o e-mail indicado
na SPE, dentro do prazo improrrogével estabelecido na referida solicitagdo. O prazo méximo para o
envio das propostas sera de 2 horas para demandas comuns; ou 30 (trinta) minutos para
demandas de urgéncia devidamente justificadas, ambos a contar da data e hora de envio da SPE;

c) Contetdo da Proposta: As propostas deverdo apresentar todos os custos incluidos no servico,
tais como tarifas aéreas/terrestres, taxas de embarque, taxas de servigo da agéncia (se aplicaveis e
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dentro dos limites acordados), seguros, etc., de forma clara e discriminada, resultando em um preco
global final para o servi¢co demandado;

d) Critério de Julgamento: A FAEPE selecionara a proposta da empresa credenciada que apresentar
0 MENOR PRECO GLOBAL e que atender integralmente a todas as especificacfes e condi¢des
estabelecidas na SPE;

e) Adjudicacao e Formalizacdo: A empresa cuja proposta for selecionada sera informada por e-
mail e receberd uma "Autorizacdo de Servi¢o" ou "Ordem de Servi¢o", que formalizara a contratacdo
daquela demanda especifica, com base nas condicfes estabelecidas no Termo de Contrato (Anexo

11y;

f) Recusa ou Falta de Proposta: Caso a empresa credenciada selecionada recuse a execucéo do
servico, ndo responda a SPE no prazo estipulado, ou apresente proposta que ndo atenda as
especificagdes, a FAEPE podera convocar a segunda colocada, e assim sucessivamente, ou realizar
nova mini-cotagao, conforme a urgéncia e a conveniéncia da Administrag&o;

g) Empates: Em caso de empate entre duas ou mais propostas que apresentarem o menor preco
global e atenderem a todas as especificacdes, a FAEPE realizara um sorteio eletrdnico ou presencial,
em data e hora a serem previamente comunicadas as empresas empatadas, para definir a empresa a
ser contratada;

h) Registro: Todas as SPEs, propostas recebidas e decisbes de contratagdo serdo devidamente
registradas pela FAEPE, garantindo a rastreabilidade e a transparéncia do processo;

6.3. As condicOes gerais de execucao, penalidades, pagamentos e demais obrigaces contratuais para
cada servigo demandado seguirdo o disposto no Termo de Contrato (Anexo I11) e demais dispositivos
deste Instrumento Convocatério e seus Anexos.

7. CONDICOES GERAIS

7.1 Somente serd autorizada a emissdo de passagens mediante pedido da FAEPE;

7.2 Somente serdo considerados cancelamentos formalizados pela FAEPE;
7.3 Os faturamentos deverao respeitar, sem excecoes, o valor do pedido;

7.4 Devera ser realizado o check-in antecipado, quando solicitado, respeitados os prazos
minimos exigidos pelas empresas de transporte aéreo de passageiros.

8. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1 A escolha da CONTRATADA que prestard os servigos dependera do resultado da
consulta feita na forma do subitem 5.7.1, realizada a cada demanda existente, possibilitando
gue todas as credenciadas sejam contratadas, uma vez que uma nova busca sera realizada a
cada demanda, sendo escolhida aquela credenciada que ofertar o menor prego.
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9. DO PRAZO DE VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO E DO CONTRATO
9.1 O instrumento convocatdrio do Credenciamento tera vigéncia por tempo indeterminado.

9.2 O Termo de Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, e podera ter a sua duracao
prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a condi¢des mais vantajosas para
FAEPE, por termo aditivo.

Lavras, 30 de janeiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b MATHEUS VITOR MENDES
g Data: 30/01/2026 16:15:43-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Matheus Vitor Mendes
Diretor Administrativo— FAEPE
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ANEXO II

DECLARACAO DE NAO INSCRICAO EM CADASTROS NACIONAIS DE
EMPRESAS PUNIDAS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA

[Nome da empresa], inscrita no CNPJ/MF sob o n° [...], por intermédio de seu representante
legal, Sr(a). [nome completo], portador(a) da Carteira de Identidade n° [...] e inscrito(a) no
CPF sob o n° [...], declara, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal
declara, sob as penas da Lei, que até a presente data que ndo esta inscrita em cadastros
nacionais de empresas punidas pela administracdo publica e que ndo existem fatos impeditivos
para sua habilitacdo no presente procedimento de Credenciamento, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar quaisquer ocorréncias posteriores.

Cidade/Estado, (dia) de (més) de (ano)

(Nome da Empresa)
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ANEXO 111 - MINUTA DE CONTRATO CREDENCIAMENTO N°
01/2026

CONTRATO DE FORNECIMENTO N° xx/2026 QUE ENTRE SI CELEBRAM A
FUNDACAO DE APOIO AO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (FAEPE) E [...]

A FUNDAGCAO DE APOIO AO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ sob o n® 19.084.599/0001-17-com sede na cidade de Lavras, Estado de
Minas Gerais, Campus da UFLA, Caixa Postal n°3142, CEP 37.200-000, representada por seu Diretor
Executivo, Prof. Rilke Tadeu Fonseca de Freitas, doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, e de outro lado, [razao social], inscrito no CNPJ/MF sob o n° [...], estabelecida
na [enderego completo], doravante denominada simplesmente CONTRATADO, celebram entre si 0
presente contrato, observados os artigos do Decreto n® 8.241/2014, sob as seguintes clausulas e
condicoes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos eventuais de reserva, emissdo, remarcacao de passagens aéreas nacionais e
internacionais, de emissé@o de seguro de assisténcia em viagem internacional e de transportes
térreos, para contratagdes futuras, de acordo com as especificacdes do Termo de Referéncia
a que se vincula este Contrato.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

2.1. O valor dos servicos objeto deste instrumento sera calculado de acordo com o respectivo
pedido e proposta da CONTRATADA, em processo de compra no qual esta for selecionada
como vencedora pelo menor preco, sendo o pagamento realizado apds a conclusao e aceite
dos servicos, mediante validacdo do responsavel técnico pelo acompanhamento dos servicos
e ateste da Nota Fiscal ou da Fatura.

2.2. Para comprovagdo do cumprimento das obrigacbes legais a FAEPE exigira
periodicamente da CONTRATADA as seguintes certiddes:
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a) Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

b) Certiddo Negativa de Débitos Estadual;

c) Certiddo Negativa de Débitos Federal (Unificada com CND do INSS);
d) Certiddo de Regularidade FGTS;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

) Caso seja optante pelo Simples Nacional, encaminhar a opgé&o.

2.3. O pagamento sera realizado através de depoésito bancario, em conta bancéria para
expressamente indicada pela CONTRATADA, mediante apresentacdo da Nota Fiscal ou
Fatura correspondente, atestada e referenciada com o presente contrato.

2.4. A CONTRATANTE podera sustar o pagamento nos casos de execucdo defeituosa do
servico, existéncia de débito para com ela ou para com terceiros relacionados com 0s servicgos
objeto do presente contrato, e que possam por em risco 0 bom andamento da execucdo do
contrato ou causar prejuizos materiaisa CONTRATANTE.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA E DA EXECUCAO

3.1. O presente contrato entra em vigor na data de sua assinatura e vigorara por 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por acordo entre as partes em termo aditivo.

4. CLAUSULA QUARTA — DAS SANCOES

4.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE podera
garantida a prévia defesa, aplicar ao CONTRATADO as seguintes sancoes:

a) Juros de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso e por descumprimento das
obrigacdes estabelecidas neste Termo de Contrato, até 0 maximo de 20% (vinte por cento)
sobre o valor dos servigos solicitados e ndo executados, recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos comunicacao feita pela FAEPE;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor dos servigos solicitados e ndo executados, no
caso de inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze)
dias corridos, contados da comunicacdo FAEPE, sem embargo de indenizacao suplementar
dos prejuizos porventura causados a FAEPE pela inexecucdo parcial ou total do Termo de
Contrato, nos termos do paragrafo Unico do art. 416 do Cddigo Civil Brasileiro (Lei n.
10.406/2002).

4.2. As multas serdo cobradas, a critério da CONTRATANTE, por uma das formas a seguir
relacionadas:

a) Mediante descontos nos recebimentos a que CONTRATADA tiver direito;

b) Mediante cobranca via boleto bancéario emitido pela CONTRATANTE.
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5. CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS

5.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas da presente contratacdo correrao
a conta dos Convénios, Contratos e Acordos que sdo gerenciados financeira e
administrativamente pela FAEPE e que irdo atender o desenvolvimento de atividades de
ensino, pesquisa e extensdo bem como os desenvolvimentos institucionais, cientificos e
tecnoldgicos da Universidade Federal de Lavras.

6. CLAUSULA SEXTA — DA OPERACIONALIZAGCAO E SOLICITAGAO DOS SERVIGOS

6.1.  Osservicos objeto deste Termo de Contrato serdo solicitados pela CONTRATANTE (FAEPE)
a CONTRATADA (Empresa Credenciada) mediante o procedimento de "Mini-Cotacéo", conforme
detalhado no Anexo | — Termo de Referéncia do Credenciamento de Fornecedores n° 01/2026.

6.2.  Cada solicitagdo de servigo especifica serd formalizada por meio de uma "Autorizagdo de
Servico" ou "Ordem de Servico" emitida pela CONTRATANTE, que vinculara a CONTRATADA a
prestacdo do servigo nas condigdes e pregos propostos na Mini-Cotagéo correspondente.

7. CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES
7.2 Compete a CONTRATANTE:

a) Repassar 8 CONTRATADA 0s recursos previstos no presente instrumento;
b) Fornecer todas as informacdes técnicas pertinentes ao objeto deste Contrato;
¢) Emitir o Pedido de Compra ou Ordem de Servico.

7.3 Compete a CONTRATADA:

a) A realizacdo, nos prazos e condicdes previstos, dos servicos objeto deste Contrato;

b) A CONTRATADA nao podera ceder ou transferir, integralmente ou em parte, o presente
Termo de Contrato ou quaisquer dos servigos dele decorrentes, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

¢) Os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des sociais) que sejam devidos, em
decorréncia da execucdo, direta ou indireta, do objeto deste instrumento contratual, serdo de
exclusiva responsabilidade do CONTRATADA;

d) Cumprir integralmente o disposto no Edital de Credenciamento n° 01/2026, em especial
0 Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - DA AUSENCIA DE VINCULOS EMPREGATICIOS

8.1 O presente Contrato ndo gera e nem gerara vinculo empregaticio entre as partes e nem
com o0s técnicos ou demais pessoas envolvidas na administracdo, acompanhamento,
execucdo ou avaliacdo dos servigcos objeto deste Termo de Contrato, indicados pelo
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coordenador do projeto.

8.2 A CONTRATADA declara que ndo possui sOcios que possam se enquadrar nas
vedacOes de nepotismo dispostas na legislacédo pertinente.

9. CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

9.1 A CONTRATANTE fiscalizara, por prepostos por ela designados, o bom e fiel
cumprimento do presente Termo de Contrato, obrigando-se a CONTRATADA a atender
prontamente as exigéncias de fiscalizacdo, que tera amplo poderes ndo limitativos, para:

a) Transmitira CONTRATADA as instrucdes e determinacdes da CONTRATANTE;

b) Recusar os objetos deste Termo de Contrato que tenham sido realizados fora das
disposigdes contratuais;

c) Sustar ou determinar que sejam refeitos 0s respectivos objetos deste que ndo estejam de
acordo com as especificagdes minimas exigidas ou com as disposi¢fes contratuais;

d) Solicitar a CONTRATADA todas as informacdes e esclarecimentos necessarios ao
perfeito conhecimento e andamento do objeto deste Termo de Contrato;

e) Acompanhar a execuc¢do do objeto deste Termo de Contrato;
f) Notificar, por escrito, a CONTRATADA quanto a aplicacdo de multas previstas neste
Termo de Contrato;

g) A acdo ou omissdo da fiscalizacdo em nada diminui ou exime a total obrigacdo da
CONTRATADA pela execucao do presente Termo de Contrato.

10. CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1A rescisdo do presente instrumento podera ser:

a) Por acordo entre as partes;

b) Por inadimpléncia de qualquer uma das partes;

¢) A qualquer tempo por qualquer das partes mediante comunicacdo escrita, com 10 (dez) dias
de antecedéncia;

d) Caso a parte contratada pratique atos lesivos a administracdo publica, nacional ou
estrangeira.

10.2 A CONTRATADA seréa considerada inadimplente na ocorréncia de qualquer um dos
motivos abaixo discriminados:

a) Suspensédo ou paralisacdo dos servicos sob responsabilidade, salvo por motivo de forga
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maior;

b) Inobservancia dos prazos, normas e demais itens inerentes aos servigos ora contratados;

c) Transferir os servicos a terceiros, no todo ou em parte, sem a autorizacdo da
FAEPE.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

11.1 A Contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condicdes, e mediante Termo Aditivo, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ANTICORRUPGAO

12.1 As Partes declaram conhecer as normas de prevencdo a corrupgdo previstas na
legislacdo brasileira, dentre elas, a Lei n® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa)
e a Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo) e seus regulamentos e se comprometem a
cumpri-las fielmente, por si e por seus administradores, empregados e prepostos, bem como
exigir o seu cumprimento pelos terceiros por elas contratados.

12.2 Sem prejuizo da obrigacdo de cumprimento das disposi¢des de seus respectivos codigos
de conduta, ambas as Partes desde ja se obrigam a, no exercicio dos direitos e obrigagdes
previstos neste Contrato e no cumprimento de qualquer uma de suas disposigoes:

a) ndo prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, qualquer bem de valor ou
vantagem de qualquer natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou
ainda quaisquer outras pessoas, empresas ou entidades privadas, com o objetivo de obter
vantagem indevida, influenciar ato ou decisdo ou direcionar negdcios ilicitamente;

b) ndo obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou
prorrogacdes do presente Contrato, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério do
credenciamento ou no respectivo instrumento contratual;

¢) nao manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente Contrato.

12.3 A comprovada violacédo de qualquer das obrigac6es previstas nesta clausula é causa para
a rescisdo unilateral deste Contrato, sem prejuizo da cobranca das perdas e danos causados
a parte inocente.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - OBRIGACOES TRABALHISTAS, FISCAIS E
PREVIDENCIARIAS

13.1 O Contrato ndo cria uma relacdo de trabalho ou de agéncia entre o Contratante e
qualquer pessoal empregado na execucdo do Objeto pela Contratada, os quais terdo vinculo
empregaticio unica e exclusivamente com a propria Contratada.
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13.2 A Contratada se obriga a estar em dia com todos e quaisquer encargos, contribuicoes e
tributos, inclusive com os de natureza previdenciaria, social e trabalhista, e com todos e
quaisquer emolumentos, dnus ou encargos de qualquer natureza decorrentes da celebracéo e
da execucdo deste Contrato e do Objeto, devendo assumir e arcar com todas e quaisquer
reclamacdes ou reivindicacdes por parte de seus empregados ou eventuais subcontratados.

13.3 Sem prejuizo da obrigacdo de cumprimento das disposi¢des de seus respectivos codigos
de conduta, ambas as Partes desde ja se obrigam a, no exercicio dos direitos e obrigagdes
previstos neste Contrato e no cumprimento de qualquer uma de suas disposigoes:

a) nao permitir relacGes de trabalho escravo, infantil, e outras formas de trabalho degradante
sob a sua responsabilidade, bem como qualquer discriminacdo limitativa ao acesso e
manutencdo do emprego;

b) ao comprometimento com a preservacdo e utilizacdo responsavel dos recursos naturais,
executando os seus servigos em observancia a legislacdo vigente de protecdo e preservacdo
do meio ambiente.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - PROTEGCAO DE DADOS

14.1 As partes se comprometem a, durante o desenvolvimento de quaisquer atividades
relacionadas a execucao do presente Contrato, observar e cumprir o regime legal da protecao
de dados pessoais, conforme disposto na Lei n°® 13.709/18, bem como outros dispositivos
legais aplicaveis, procedendo de forma legal e adequada todo o tratamento de dados pessoais
que possa Vir a ser necessario ao desenvolvimento deste instrumento no estrito cumprimento
da Lei.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA AUDITORIA DE COMPLIANCE

15.1 As partes concordam que, caso a outra parte seja informada ou tome conhecimento de
quaisquer alegacOes, suspeitas ou evidéncias de conduta potencialmente imprépria ou
antiética que levante davidas sobre o cumprimento dos itens anticorrupgdo previstos neste
contrato, independentemente de judicializacdo ou transito em julgado, a outra parte tera o
direito de apurar a veracidade ou indicios sobre tais alegacfes, caso em que a outra parte
deveréa cooperar totalmente com a referida diligéncia. Auditorias de anélise de conformidade
aleatdrias, sem incidentes apontados, também poderdo ser realizadas e desde ja ficam
autorizadas pelas partes, como processo de Due Diligence, de qualificacdo e cadastro.

15.2 Se a partir de qualquer processo de apura¢do ou avaliacdo conduzida pela parte que
tomou conhecimento, esta concluir que a outra parte infringiu as regras previstas na clausula
anticorrupcao ou de qualquer modo inseriu risco potencial de dano a imagem, reputacéo,
legais ou financeiros, a parte que tomou conhecimento tera o direito de rescindir, com efeito
imediato, este contrato e qualquer outro contrato que possa ter sido celebrado com a outra



FUNDACAO DE APOIO AD ENSWO,
PESQOUYSA F EXTENSAQ

‘—"FA EPE

parte ou qualquer de suas afiliadas, coligadas ou grupo econdmico, e nenhuma indenizagédo
por perdas e danos, multa sera devida a outra parte devido a referida rescisao.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

As partes contratantes elegem o foro da Comarca de Lavras/MG, para nele ser dirimido
qualquer litigio oriundo do presente Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja. Na hipdtese do presente Contrato ser assinado de forma
eletronica, considera-se como data de assinatura a data da Ultima assinatura eletrbnica
realizada pelo representante legal de qualquer das partes.

Lavras, na data e horario da assinatura eletronica.

Pelo CONTRATANTE:

Rilke Tadeu Fonseca de Freitas Diretor
Executivo— FAEPE

Pela CONTRATADA:

[Assinatura/nome completo] Representante
Legal da Empresa
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